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ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ ДУБРОВСКОГО РАЙОНА

ПРИКАЗ  

«30» января 2018г.   № 17 
    п. Дубровка

О мерах по обеспечению безопасности образовательного процесса и профилактике совершения противоправных действий  в образовательных организациях Дубровского района   

В соответствии с Федеральным законом «О противодействии терроризму» от 06.03.2006 г. №35-ФЗ и в целях обеспечения безопасности жизни и здоровья работников и обучающихся (воспитанников) образовательных учреждений Дубровского района, а так же  сохранности имущества образовательных организаций Дубровского района 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:

- примерную форму Инструкции по противодействию терроризму и действиям в экстремальных ситуациях для работников образовательных организаций (Приложение №1);

- примерную форму плана мероприятий направленных на обеспечение антитеррористической защищенности образовательных организаций (Приложение №2).

2. Руководителям образовательных организаций:

2.1. Назначить приказом лицо ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта, определить его функциональные обязанности в соответствии с Приложением №6. 
2.2. Разработать и утвердить в образовательных организациях порядок контрольно-пропускного режима с учетом специфики деятельности конкретной образовательной организации, в том числе с регламентированием:

- времени работы администрации; 

- времени проведения образовательного процесса;

- времени проведения внеклассных занятий (кружковой работы, секций и др.);

- порядка въезда и стоянки на территории образовательных организаций автотранспорта;

- порядка допуска на территорию и в здания образовательных организаций лиц не имеющих отношения к образовательному процессу, а так же должностных лиц прибывших с проверкой
- порядка взаимодействия с правоохранительными органами, ФСБ, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации.  

2.3. Разработать, утвердить и довести до сотрудников образовательных организаций  инструкции по противодействию терроризму и действиям в экстремальных ситуациях (Приложение №1) и «Памятки руководителя и дежурного о первоочередных действиях при угрозе возникновения теракта или возникновении иных внештатных ситуаций» (Приложения №3 и №4). Провести инструктажи с работниками и разъяснительные беседы с учащимися образовательных организаций о правилах поведения в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, угроз совершения террористических актов в соответствии с Инструкцией по противодействию терроризму и действиям в экстремальных ситуациях.

2.4. Обеспечить соблюдение контрольно-пропускного режима в образовательных организациях: 

- разработать график дежурств из числа работников образовательных организаций (в дневное время – дежурный учитель, дежурный администратор, технический персонал, в ночное время – сторожа);

- не допускать нахождения на территории, в зданиях и помещениях образовательных организаций посторонних лиц; 

- пропуск родителей или посетителей осуществлять только после проверки наличия у них документов, удостоверяющих личность, и регистрации в журнале учёта посетителей

- обеспечить дежурных лиц номерами телефонов правоохранительных органов и экстренных служб, разъяснить порядок оповещения данных служб посредством стационарной и мобильной телефонной связи, а так же  с использованием технических средств оповещения в соответствии с Приложением №5 к настоящему Приказу. 

3. Установить, что продолжительность рабочего времени администрации образовательных организаций должна соответствовать продолжительности проведения учебных, дополнительных, внеклассных занятий, в том числе кружков, секций и иных мероприятий. 

4. Установить, что работа внеклассных мероприятий (кружки, секции, дополнительные занятия и др. мероприятия) должна завершаться до 18 часов 00 минут.  

5. Организовать силами сотрудников регулярные осмотры территории образовательных организаций с целью обеспечения комплексной безопасности детей и подростков. Не допускать нахождение на территории постороннего автотранспорта. 

6. Незамедлительно сообщать об обнаружении посторонних предметов и автотранспорта в органы внутренних дел.

7. Не допускать временного предоставления или сдачи в аренду (в том числе краткосрочную) помещений школ и дошкольных учреждений неустановленным лицам для проведения вечеров отдыха, семинаров, занятий.
8. Обеспечить ежеквартальное проведение тренировок и учений по действиям в случае угрозы возникновения террористического акта или иных внештатных ситуаций. Результаты проведения тренировок и учений оформлять итоговой справкой и отметкой в журнале проведения тренировок. 
9. Обеспечить бесперебойное функционирование систем  безопасности и экстренного оповещения, в том числе систем пожарной автоматики, видеонаблюдения, телефонной связи, кнопок экстренного вызова полиции. При возникновении сбоев в работе систем, незамедлительно оповещать соответствующие обслуживающие и ремонтные организации.
9.1. Обеспечить еженедельную проверку работоспособности систем оповещения   и надлежащей передачи сигнала на пульт подразделения вневедомственной охраны в п. Дубровка. Результаты проверки работоспособности заносить в соответствующий журнал (Приложение №8).

9.2. Обеспечить постоянное работоспособное состояние систем тревожной сигнализации. 

9.3. При использовании систем тревожной сигнализации с использованием мобильного телефона обеспечить постоянную зарядку телефонного аккумулятора и положительный баланс номера мобильного телефона.  
9.4. Обеспечить надежную систему связи с территориальными подразделениями УВД, ГУ МЧС, УФСБ.   

10. Установить, что за неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего приказа руководители образовательных организаций несут персональную ответственность. 
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11. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник  отдела образования 

администрации Дубровского района 
                   



   С.Б. Троянов    

Приложение №1 

УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ _____________ ОШ

__________________ (______________) 
Приказ № _ от «___»_______201__ г.

ИНСТРУКЦИЯ № ____

 по противодействию терроризму и действиям в экстремальных ситуациях

для работников МБОУ _____________________ СОШ 

(примерная форма)
Часть 1. Действия сотрудников МБОУ _______________________ общеобразовательной школы (далее по тексту – ОУ) при возникновении угрозы совершения террористического акта в здании образовательного учреждения и на его территории.

1. Действия при обнаружении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством.

1.1. В случае обнаружения подозрительного предмета незамедлительно сообщить о случившемся директору ОУ, в правоохранительные органы по телефонам:

Отделение полиции по Дубровскому муниципальному району МО МВД России «Жуковский» -




02 или 9-12-52

.
Дежурному по отделению УФСБ в г. Жуковке – 
8 (483-34) 3-18-52

, 

Дежурному по управлению ФСБ – 

8 (4832) 74-04-05



Не следует самостоятельно предпринимать никаких действий со взрывными устройствами или подозрительными предметами - это может привести к взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям!

1.2. Необходимо помнить, что внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение. В качестве камуфляжа для взрывных устройств часто используются обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки, коробки, игрушки и т.п.

1.3. Не трогать, не вскрывать и не передвигать находку.

1.4. Зафиксировать время обнаружения находки.

1.5. Сделать так, чтобы люди отошли как можно дальше от опасной находки.

1.6. Обязательно дождаться прибытия оперативно-следственной группы, так как вы являетесь самым важным очевидцем.

1.7. До прибытия оперативно-следственной группы находиться на безопасном расстоянии от обнаруженного предмета (см. приложение) и быть готовым дать показания, касающиеся случившегося.

1.9. В случае необходимости, а также по указанию правоохранительных органов и спецслужб руководителю образовательного учреждения или лицу, его заменяющему, следует подать команду для осуществления эвакуации личного состава согласно плану эвакуации.

1.10. Обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к
месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, скорой медицинской помощи, пожарной охраны, сотрудников подразделений министерства по чрезвычайным ситуациям, служб эксплуатации.

2. Действия при поступлении угрозы по телефону

2.1. При поступлении угрозы немедленно доложите об этом директору ОУ или лицу, его замещающему, для принятия соответствующих мер и сообщения о поступившей угрозе в правоохранительные органы.

2.2. Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге.

2.3. Не распространяйтесь о факте разговора и его содержании, максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.

2.4. По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его речи:

- голос (громкий или тихий, низкий или высокий); 

- темп речи (быстрый или медленный);

- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, «шепелявое», наличие акцента или диалекта);

- манера речи (развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями).

2.5. Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса и др.).

2.6. Отметьте характер звонка (городской или междугородный).

2.7. Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность.

2.8. В любом случае постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

- куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? какие конкретно требования он выдвигает?

- выдвигает требования лично он, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

- на каких условиях он или они согласны отказаться от задуманного?

- как и когда с ним (с ними) можно связаться?

- кому вы можете или должны сообщить об этом звонке?

2.9. Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия вами и вашим руководством решений или совершения каких-либо действий.

Если возможно, еще в процессе разговора сообщите о нем Директору ОУ, если нет, то немедленно после его окончания.

3.Действия при поступлении угрозы в письменной форме

3.1. После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.

3.2. Постарайтесь не оставлять на документе отпечатков своих пальцев.

3.3. Вскрытие конверта, в который упакован документ, производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.

3.4. Сохраните документ с текстом, конверт и любые вложения в него, упаковку.

3.5. Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа.

3.6. Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором дается их описание (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельств, связанных с распространением, обнаружением или получением материалов.

3.7. Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания. Такие материалы запрещается мять и сгибать. При написании резолюций и другой информации на сопроводительных документах не должно оставаться продавленных следов на анонимных материалах.

4.Действия при захвате заложников

4.1. При захвате заложников необходимо незамедлительно сообщить в правоохранительные органы о сложившейся в ОУ ситуации.

4.2. В ситуации, когда проявились признаки угрозы захвата в заложники вас, постарайтесь избежать попадания в их число. С этой целью немедленно покиньте опасную зону или спрячьтесь.

4.3. Спрятавшись, дождитесь ухода террористов и при первой возможности покиньте убежище. Исключением являются ситуации, когда вы оказались в поле зрения террористов или когда высока вероятность встречи с ними.

4.4. Не вступайте в переговоры с террористами по собственной инициативе.

4.5. Примите меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудников правоохранительных органов, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи.

4.6. По прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ и МВД окажите помощь в получении интересующей их информации.

4.7. При необходимости выполнять требования преступников, если это не связано с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не спорьте с террористами.

4.8. Не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам.

4.9. Перенося лишения, оскорбления и унижения, не смотрите в глаза преступникам, не ведите себя вызывающе.

4.10. При необходимости совершить то или иное действие (сесть, встать, попить, сходить в туалет), спрашивайте разрешение.

4.11. Если вы ранены, то постарайтесь не двигаться. Этим вы сократите потерю крови.

Помните: ваша цель — остаться в живых.

4.12. Будьте внимательны, постарайтесь запомнить приметы преступников,
отличительные черты их лиц, одежду, имена, клички, возможные шрамы и
татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров и т.д.

4.13. Помните, что, получив сообщение о вашем захвате, спецслужбы уже начали действовать и предпримут все необходимое для вашего освобождения.

4.14. Во время проведения спецслужбами операции по вашему освобождению неукоснительно соблюдайте следующие требования:

- лежите на полу лицом вниз, голову закройте руками и не двигайтесь;

- ни в коем случае не бегите навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступника;

- если есть возможность, держитесь подальше от проемов дверей и окон.

5.Действия при стрельбе

5.1. Если вы услышали стрельбу на улице, не стойте у окна, даже если оно закрыто занавеской.

5.2. Передвигаясь по помещению во время стрельбы, не поднимайтесь выше уровня подоконника.

5.3. Не разрешайте детям и сотрудникам входить в помещение, со стороны которого слышны выстрелы.

5.4. Если стрельба застала вас на улице, ложитесь на землю и постарайтесь отползти за укрытие (угол здания, клумба, остановка). Если такового поблизости нет, закройте голову руками и лежите смирно. Когда все утихнет, вы сможете подняться и, изменив маршрут, добраться до места назначения.

6.
Действия при взрыве здания

6.1. Если произошел взрыв, нужно немедленно лечь на пол, стараясь не оказаться вблизи стеклянных шкафов, витрин и окон.

6.2. Если здание стало рушиться, то укрыться можно под главными стенами, потому что гибель чаще всего несут перегородки, потолки и люстры.

6.3. Если здание «тряхнуло», не надо выходить на лестничные клетки, касаться
включенных электроприборов.

6.4. Оказавшись в темноте, не стоит тут же зажигать спички, т.к. могла возникнуть утечка газа.

6.5. Выходить из здания следует, прижавшись спиной к стене, особенно если придется спускаться по лестнице. При этом необходимо пригнуться, прикрыть голову руками, поскольку сверху могут посыпаться обломки и стекла.

6.6. Оказавшись на улице, нужно отойти от здания. При этом необходимо
следить за карнизами и стенами, которые могут рухнуть. Важно быстро
сориентироваться на местности, т.к. при обрушении дома поднимается густая туча пыли, которая может вызвать панику.

7.Особенности террористов-смертников и действия при их угрозе.

7.1. Характерными признаками террористов-смертников являются их неадекватное поведение; неестественная бледность, некоторая заторможенность реакций и движений, вызванные возможной передозировкой транквилизаторов или наркотических веществ; желание уклониться от камер видеонаблюдения (попытка опустить голову, отвернуться, прикрыть лицо рукой или платком, спрятаться за более высокого человека).

7.2. Террорист, как правило, имеет при себе мобильный телефон для связи с руководителем в случае возникновения трудностей. Поскольку террористы чаще всего не являются жителями Брянска, они, как правило, неуверенно ориентируются в городе и населенных пунктах области.

7.3. Национальность исполнителя-смертника для организаторов террористических акций принципиальной роли не играет. Между тем анализ последних проявлений терроризма на территории России показывает стремление использовать в этих целях представителей отдаленных сельских поселений южных регионов страны.

7.4. При совершении теракта смертники одеваются в одежду, характерную для данной местности. Тем не менее в их одежде, поведении присутствует ряд характерных признаков. Женщины имеют головной убор, при этом возможен не только традиционный глухой платок, но и легкие косынки или бейсболки. В летнее время одежда террориста-смертника не соответствует погоде, поскольку является чересчур просторной, т.к. предназначена для сокрытия на теле взрывного устройства.

7.5. Будьте осторожны! Если смертник почувствует внимание окружающих, он может привести взрывное устройство в действие незамедлительно. Поэтому, чтобы обезопасить себя и окружающих, старайтесь соблюдать спокойствие и, не привлекая внимания подозрительного вам человека, сообщить о нем в административные или правоохранительные органы либо в службы безопасности.

8.
Действия при угрозе химического или биологического терроризма

8.1. При обнаружении или установлении фактов применения химических и биологических веществ в образовательном учреждении или на его территории необходимо немедленно сообщать об этом руководителю учреждения или лицу, его замещающему, в правоохранительные органы и в Управление по делам ГОЗНТЧС.

8.2. В случае реального поражения химическим веществом пострадавшего следует немедленно вывести (вынести) на свежий воздух и оказать ему первую медицинскую помощь: обеспечить тепло и покой, при необходимости — промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием необходимых медицинских препаратов, после чего направить пострадавшего в медицинское учреждение.

8.3. При угрозе эпидемии или воздействия биологических агентов
необходимо максимально сократить контакты с другими людьми, прекратить
посещение общественных мест, не выходить без крайней необходимости на улицу.
Выходить можно только в средствах индивидуальной защиты, хотя бы простейших, таких как ватно-марлевые повязки, наглухо застегнутая верхняя одежда с капюшоном, сапоги и перчатки.

9.
Действия при получении информации об эвакуации

9.1. Получив сообщение от администрации о начале эвакуации, соблюдайте
спокойствие и четко выполняйте мероприятия, предусмотренные планом эвакуации для детей и сотрудников.

9.2. Возьмите личные документы, деньги и ценности.

9.3. Окажите помощь в эвакуации тем, кому это необходимо.

9.4. Обязательно закройте на замок двери кабинетов, в которых находится ценная документация и дорогостоящее имущество - это защитит кабинет от возможного проникновения мародеров.

9.5. Не допускайте паники, истерики и спешки. Помещение покидайте организованно, согласно схеме путей эвакуации.

9.6. Возвращайтесь в покинутое помещение только после разрешения ответственных лиц.

9.7. Помните, что от согласованности и четкости ваших действий будет зависеть жизнь и здоровье многих людей.

Часть 2. Мероприятия по предупреждению террористических актов в ОУ.

Работникам ОУ знать самим и довести до сведения родителей детей в части их касающейся требования руководящих документов по предупреждению и борьбе с терроризмом, таких как Закон РФ «О противодействию терроризму», письма Министерства образования от 21.09.99, от 28.10 99, от 01.02.2000 г.

Часть 3. Мероприятия по предотвращению террористических актов в здании ОУ и на его территории

1. Завхозу содержать в порядке чердачные, подвальные и подсобные помещения, запасные выходы из здания ОУ, которые должны быть закрыты и опечатаны. Опечатанными должны быть также огнетушители и электрощиты.
Ежедневно осуществлять контроль состояния этих объектов. Следить за освещением территории учреждения в темное время.

2. Постоянному составу ОУ прибывать на свои рабочие места за 15 минут до начала работы с целью проверки их состояния на предмет отсутствия посторонних и подозрительных предметов, а также для подготовки их к занятиям (работе).

3. Педагогам, проводящим занятия в незакрепленных за ними учебных помещениях (классах, кабинетах и др.), расписываться в получении и сдаче ключей от них в специальной книге. Контролировать уборку учебного помещения после окончания занятий.

4. Каждый сотрудник ОУ обязан  при  обнаружении  недостатков и нарушений, касающихся обеспечения безопасности в учреждении, незамедлительно сообщить об этом директору ОУ  или его заместителю.

Часть 4. Как выявить террористов?

1.       Признаки подготовки теракта

Следует обращать внимание на использование помещений ОУ, особенно подвалов. Перемещение и складирование в них предметов, которые, как вам кажется, не должны находиться в данном месте в это время, вызывает обоснованные подозрения (например, хранение больших партий мешков с сыпучими веществами). Террористы и их пособники обычно стараются осуществлять подобные действия в вечернее и ночное время суток.

Помните, что внешний вид предмета может скрывать его истинное назначение. Террористы маскируют самодельные взрывные устройства под обычные бытовые предметы: сумки, пакеты, свертки и даже детские игрушки.

Не пытайтесь предпринимать самостоятельные действия в отношении подозрительных лиц или предметов. Ваша задача — незамедлительно сообщить о своих подозрениях сотрудникам милиции или спецслужб.

2. Предварительное изучение объекта теракта.

Организаторы террористических акций всегда предварительно изучают место совершения будущего теракта, для чего проводят видео- и фотосъемку, составляют схемы объекта и путей подхода к нему, пытаются получить данные о системе безопасности объекта. Автомобили с террористами никогда не останавливаются рядом с местом проведения теракта. В присутствии чужого водителя 15 т _ транспорта они стараются не разговаривать, а в случае необходимости обходятся общими фразами исключительно на родном языке.

Часть 5. Телефоны экстренного реагирования

Дежурный отделения полиции по Дубровскому муниципальному району МО МВД России «Жуковский» 



- 02 или 9-12-52.
Дежурный по отделению УФСБ г. Жуковка

8 (48334) 3-18-52


Дежурный по управлению ФСБ г. Брянск


8 (4832) 74-04-05


Телефон доверия УВД г. Брянск 



8 (4832) 74-50-95
 

Дежурный по управлению ГОЗНТЧС г. Брянска

8 (4832) 66-32-11

Если вам стало известно о готовящемся или совершенном преступлении, немедленно сообщите об этом в территориальные органы ФСБ или МВД по месту жительства либо по телефону доверия или на адрес электронной почты ФСБ России. Телефон доверия ФСБ: 8 (495) 914-22-22 .Электронная почта ФСБ: fsb@fsb.ru 

Заключение

Террористы - это особо опасные преступники. Они разрабатывают и применяют различные средства террористической деятельности, в том числе предполагающие использование отравляющих химических веществ и биологических средств (агентов). Поэтому только постоянное проявление наблюдательности, высокой бдительности и дисциплинированности, строгое соблюдение требований данной инструкции каждым сотрудником могут предупредить и предотвратить террористические акты и другие преступления в ОУ и на ее территории, обеспечить безопасность детей и персонала во время их нахождения в образовательном учреждении.

Приложение

Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством

	Граната Ф-1
	200 метров

	Тротиловая шашка
	100 метров

	Пивная банка (0,33 л.)
	100 метров

	Мина МОН-50
	100 метров

	Чемодан (кейс)
	250 метров

	Дорожный чемодан
	350 метров

	Легковой автомобиль
	600 метров

	Микроавтобус
	900 метров

	Грузовая автомашина (фургон)
	1500 метров


Приложение №2 

УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ _____________ ОШ

_________________ (______________) 

Приказ № _ от «___»_______201__ г.

План

мероприятий направленных на обеспечение антитеррористической защищенности МБОУ ____________________ общеобразовательной школы

 в 20__-20__учебном году (примерная форма)

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок проведения 
	Ответственные 

	1.
	Издать и довести до сотрудников школы и дошкольной группы приказ о мерах по обеспечению безопасности обучающихся, воспитанников и сотрудников ____________________  СОШ
	
	

	2.
	Проведение инструктажа с лицами ответственными за безаварийную работу энергоустановок о мерах безопасности и порядке реагирования на возникновение экстренных ситуаций. 
	
	

	3.
	Назначение ответственных лиц и организация проведения круглосуточного в школе и дошкольной группе, осмотра территорий, ограничение допуска в здание школы и дошкольной группы посторонних лиц.
	
	

	4.
	Проверка подвалов, чердаков и подсобных помещений. Осмотры территорий и хозяйственных построек школы и дошкольной группы. 
	
	

	5.
	Проведение разъяснительных бесед с обучающимися  и инструктажей с лицами ответственными за организацию и проведение массовых  мероприятий по вопросам связанным с правилами поведения в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.
	
	

	6.
	Проверка наличия и состояния первичных средств пожаротушения, планов эвакуации. Обеспечение состояния эвакуационных выходов для беспрепятственной и безопасной эвакуации обучающихся и персонала. 
	
	

	7.
	Организация и проведение патрулирования на внутренних и прилегающих территориях ОУ силами родителей обучающихся  и работников школы.
	
	

	8.
	Обеспечение дежурного персонала номерами телефонов аварийных, экстренных служб на случай возникновения чрезвычайных ситуаций. 
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Приложение №3

Памятка дежурному администратору (дежурному) образовательной организации о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения дежурный администратор (дежурный) образовательного учреждения ОБЯЗАН:

1) Убедиться в ее объективности, незамедлительно приняв меры по перепроверке первичного сообщения.

2) Лично доложить о случившемся руководителю образовательного учреждения.

Информация должна содержать возможные полные данные о:

- времени происшествия, источнике информации и подтверждающих ее фактах;

- о злоумышленниках, их численности, местах сосредоточения, наличии у них средств террора, вероятных путях проникновения на территорию объекта, выдвигаемых требованиях, психоэмоциональном состоянии;

- участке объекта (месте учреждения), где произошла нештатная ситуация, количестве в нем детей и работников.

3. Отдать распоряжение об усилении пропускного режима и охраны в учреждении с одновременным информированием о нештатной ситуации ответственного за пропускной режим,

4. Применить средство тревожной сигнализации.

5. Инициативно не вступать в переговоры с террористами.

6. Выполнять требования злоумышленников, не связанные с угрозами жизни и здоровья людей, при этом не рисковать жизнью окружающих и своей, не провоцировать террористов к применению оружия.

7. По возможности обеспечить документирование первичной информации о нештатной ситуации и принимаемых мерах на любых носителях информации, которые первой возможности передать руководителю образовательного учреждения или в правоохранительные органы.

8. Организовать контроль за развитием ситуации и оперативное информирование руководства.

Приложение №4

Памятка руководителю образовательного учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций

При получении информации об угрозе совершения террористического акта или возникновении нештатной ситуации, угрожающей жизни и здоровью обучающихся (воспитанников) и работников образовательного учреждения руководитель образовательного учреждения (лицо его заменяющее) обязан:

1. Оценить информацию в плане ее объективности, полноты и своевременности.

2. Организовать экстренную эвакуацию людей из зоны "возможного поражения (террористического устремления), исключая панику, суету и столпотворение. При необходимости вызвать скорую помощь и пожарную охрану, до прибытия служб экстренной помощи организовать мероприятия по ликвидации последствий теракта и оказание первичной медицинской помощи пострадавшим.

3. Лично информировать о происшедшем:

- руководителя муниципального органа управления образованием или его заместителя;

- дежурные службы УВД, ФСБ, ГО и ЧС по телефонам:

Дежурный отделения полиции по 

Дубровскому муниципальному району 

МО МВД России «Жуковский» 


  


     - 02 или 9-12-52.
Дежурный по отделению УФСБ г. Жуковка



      8 (48334) 3-18-52
Дежурный по управлению ФСБ г. Брянск



     8 (4832) 74-04-05

Единая дежурная диспетчерская служба Дубровского района 
       112 или 9-15-91
Информация должна содержать: наименование организации, её точный адрес, характер происшествия, возможные последствия, известные места нахождения злоумышленников, сведения о наличии у них огнестрельного оружия, взрывчатых веществ и иных средств террора, единомышленников вне зоны оцепления, требования выдвигаемые преступниками.

4. Организовать, по возможности, оцепление места происшествия имеющимися на объекте силами и средствами, обеспечив сохранность и неприкосновенность всех предметов, связанных с событием.

5. Принять меры по фиксации точного времени происшествия, участников и очевидцев, а также посторонних лиц, оказавшихся накануне и после событий на территории объекта.

6. Силами работников объекта принять меры по усилению охраны и пропускного режима учреждения, в том числе мест складирования и хранения опасных веществ.

7. Исключить использование на объекте средств радиосвязи, включая мобильные телефоны.

8. Обеспечить подъезд к месту происшествия и условия для работы представителям правоохранительных органов, медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб. Выделить работников учреждения, способных быть консультантами оперативного штаба по проведению контртеррористической операции.

9. Проверить выполнение отданных ранее распоряжений.
Приложение №5

ПЕРЕЧЕНЬ 

номеров телефонов аварийных, экстренных и оперативных служб, а также организаций  подлежащих незамедлительному оповещению в случае возникновения экстренных или чрезвычайных ситуаций
	№ п/п
	
	Номер телефона 

	1. 
	Пожарная часть №20 в п. Дубровка
	01 или 9-14-46

	2. 
	Отделение полиции по Дубровскому муниципальному району МО МВД России «Жуковский»
	02 или 9-12-52

	3. 
	ГБУЗ «Дубровская ЦРБ» - «Скорая помощь»
	03

	4. 
	филиал ОАО «Газпром газораспределение Брянск» в пгт. Дубровка (Газовая служба)  
	04 или 9-10-71

	5. 
	Единая дежурная диспетчерская служба Дубровского района
	112  или  9-51-91 

	6. 
	Отделение УФСБ г. Жуковка

	8 (48334) 3-18-52

	7. 
	Управление ФСБ г. Брянск 
	8 (4832) 74-04-05

	8. 
	МУП «Дубровский районный водоканал»
	9-10-60

	9. 
	Межрайонный электросети (дежурный) 
	9-12-07

	10.
	Межрайонные энергосети (дежурный)
	9-14-44

	11.
	Администрация Дубровского района 
	9-15-25

	12.
	Отдел образования администрации Дубровского района 
	9-15-85


Примечания: 

- данный перечень необходимо дополнить номерами телефонов (домашних, мобильных) руководителей подведомственных образовательных учреждений, руководителя отдела образования, должностных лиц отдела образования. 

- оповещение   служб и организаций посредством мобильной связи производится после набора кода города: 8 (или +7) 48 332 – (номер вызываемой службы), либо с коротких номеров: 

101 – пожарная охрана

102 – полиция

103 – скорая помощь

104 – газовая служба

112 – ЕДДС администрации Дубровского района  

- данный перечень необходимо довести до всех заинтересованных лиц (дежурных учителей, сторожей, тех.персонала, операторов газовых котельных) и обеспечить доступность к перечню для незамедлительного оповещения соответствующих служб и должностных лиц.

Приложение №6

УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ _____________ ОШ

_________________ (______________) 

Приказ № _ от «___»_______201__ г.

Функциональные обязанности ответственного лица образовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта

1. Общие положения

Настоящей инструкцией устанавливаются права и обязанности ответственного лица образовательного учреждения за выполнение мероприятий по антитеррористической защите объекта.

Возложение обязанностей за выполнение мероприятий по антитеррористической защите осуществляется приказом руководителя, как правило, на одного из своих заместителей, по возможности из лиц, имеющих высшее профессиональное образование, опыт руководящей работы или службы в Вооруженных Силах, правоохранительных структурах.

Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите должен изучить и знать:

- документы по вопросам организации общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательных учреждений;

- основы административного, трудового, уголовного законодательства, основные правила и нормы охраны труда, пожарной и электрической безопасности в части организации безопасного функционирования образовательного учреждения;

- порядок обеспечения гражданской обороны, противопожарной защиты и действий персонала образовательного учреждения в чрезвычайных ситуациях;

- особенности обстановки вокруг образовательного учреждения, требования по обеспечению технической оснащенности и антитеррористической защиты объекта;

- порядок осуществления пропускного режима;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, ФСБ, органами ГО и ЧС, другими службами экстренного реагирования в штатном режиме и в условиях чрезвычайной ситуации.

2. Должностные обязанности

На лицо, ответственное за выполнение мероприятий по антитеррористической защите, возлагаются следующие обязанности:

- организация работы по обеспечению антитеррористической защиты в условиях учебного и производственного процессов, проведения внешкольных массовых мероприятий;

-  взаимодействие с территориальными подразделениями органов внутренних дел, органов безопасности, гражданской обороны, военным комиссариатом, муниципальным органом управления образованием, общественными формированиями, другими органами и организациями, находящимися на территории муниципального образования, по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и обеспечение охранной деятельности и пропускного режима на территории образовательного учреждения;

-  внесение предложений руководителю образовательного учреждения по совершенствованию системы мер безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- разработка, в рамках своей компетенции, документов и инструкций по действиям должностных лиц, персонала, обучающихся (воспитанников) образовательного учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- принятие необходимых мер по оснащению образовательного учреждения техническими средствами безопасности и обеспечение их нормального функционирования:

- координация деятельности учреждения при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

-  разработка планирующей и отчетной документации по вопросам безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- организация и проведение с персоналом занятий и тренировок по действиям при угрозе или совершении диверсионно-террористического акта, экстремистской акции;

- размещение наглядной агитации по антитеррористической защите образовательного учреждения, справочной документации по способам и средствам экстренной связи с правоохранительными органами, ГО и ЧС, аварийными службами ЖКХ;

- контроль за соблюдением установленных правил трудового и внутреннего распорядка дня, условий содержания в безопасном состоянии помещений образовательного учреждения;

- подготовка планов мероприятий, проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам антитеррористической защиты;

- рассмотрение обращений, ведение приема граждан и принятие по ним решений в установленном законодательством порядке, в рамках своей компетенции;

- организация и (или) участие в мероприятиях по устранению причин и условий, способствующих умышленному повреждению или порчи имущества и оборудования образовательного учреждения, техногенным авариям и происшествиям;

- обеспечение контроля за правомерным и безопасным использованием помещений образовательного учреждения, сдаваемых в аренду, проведением ремонтных и строительных работ, в том числе на предмет выявления фактов возможной подготовки террористических актов;

- взаимодействие с общественностью по вопросам обеспечения общественного порядка и антитеррористической защиты образовательного учреждения.

3. Права

Ответственное лицо за выполнение мероприятий по антитеррористической защите имеет право:

- участвовать в подготовке проектов приказов и распоряжений руководителя образовательного учреждения по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- распоряжаться вверенным ему имуществом, инвентарем, иными материально-техническими средствами с соблюдением требований, определенных законодательными и нормативными правовыми актами;

- подписывать и визировать документы в пределах своей компетенции;

- инициировать и проводить, совещания по вопросам антитеррористической зашиты образовательного учреждения, обеспечения общественной безопасности на объекте;

- запрашивать и получать от руководства и сотрудников образовательного учреждения необходимую информацию и документы по вопросам обеспечения общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- проводить проверки своевременности и качества исполнения поручений по вопросам общественной безопасности и антитеррористической защиты объекта;

- требовать прекращения работ в случае нарушения установленных норм и требований, правил и инструкций по безопасности, давать рекомендации по устранению выявленных нарушений;

- отдавать распоряжения сотрудникам образовательного учрежденияпо вопросам обеспечения антитеррористической защиты, выполнения требований по обеспечению правопорядка, установленных правил техники безопасности;

-  в установленном порядке вносить дополнения, изменения в инструкции по мерам безопасности;

- проводить проверки состояния внутриобъектового режима охраны, функционирования и выполнения установленного распорядка, правил пропускного режима;

- принимать согласованные с руководством образовательного учреждения решения по вопросам организации и проведения мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защиты образовательного учреждения;

- по поручению руководителя образовательного учреждения представительствовать в различных органах и организациях по вопросам, входящим в его компетенцию.

Ознакомлен: ответственный за выполнение мероприятий

по антитеррористической защите образовательного учреждения

__________    ___________________подпись            фамилия, инициалы

_______________________________число, месяц, год

Приложение №7
Рекомендации администрации и педагогическим коллективам образовательных учреждений по работе с учащимися, уличенными в телефонном хулиганстве

Чаще всего к телефонному хулиганству прибегают дети, в той или иной мере переживающие кризисное состояние. Именно это состояние может вызвать негативные изменения в восприятии окружающей обстановки для переживающих его. Эти изменения часто происходят неожиданно и приводят человека к ощущению своей уязвимости и беспомощности. Такими кризисами для ребенка могут стать: сложные взаимоотношения с родными и близкими, конфликтные ситуации с педагогами, нарушенные взаимоотношения со сверстниками, смерть близких, знакомых (особенно самоубийство), грубое насилие (например, групповые «разборки»), захват заложников, пожар в школе или природные бедствия (например, наводнение или ураган) и др.

Любые негативные ситуации легче предотвращать, чем исправлять. Поэтому важна профилактическая работа по предупреждению кризисных ситуаций в школе, следствием которых могут быть хулиганские телефонные звонки, получившие название «телефонный терроризм». Пытаясь совладать с психологическими и эмоциональными последствиями совершенного поступка, некоторые дети и подростки могут отрицать либо факт самого происшествия, либо его последствия. Учащиеся (воспитанники), которые используют отрицание как средство справиться с произошедшей ситуацией, должны быть уличены в мягкой, но прямолинейной манере. Подобная ситуация может вызвать гнев и негодование ребенка. Со временем и при поддержке взрослых учащийся (воспитанник), как правило, начинает понимать реальность произошедшего. На всех этапах работы с учащимся, уличенным в телефонном хулиганстве (терроризме), со стороны образовательного учреждения должна быть обеспечена психолого-педагогическая поддержка. Психолог либо классный руководитель участвуют во всех беседах, проводимых с ребенком специалистами правоохранительных органов. В сложившейся ситуации важно помнить и об обязательной психолого-педагогической работе с родителями учащегося. Учителя проводят большое количество времени со своими учениками и, достаточно хорошо зная их, способны оказать ребятам своевременную помощь. Однако самим педагогам необходимо быть спокойными и контролировать своих учеников в то время, когда они могут испытывать прилив эмоций, связанных со сложившейся ситуацией.

После получения информации, связанной с происшествием, и разрешения руководителя образовательного учреждения педагогам следует проконсультироваться со школьным психологом или специалистом антикризисного подразделения относительно наиболее удачной стратегии действий в подобных ситуациях.

Учащемуся обязательно нужно предоставить возможность объяснить свои эмоции и поступки относительно произошедшего. Необходимо поговорить со школьником, уличенным в телефонном хулиганстве, о том, что он может испытывать в связи с произошедшим (к примеру сильные негативные эмоции, чувство страха, обиды, мести и т.п.).

Учителю нужно помнить, что период прохождения сильных эмоциональных реакций после завершения ситуации обычно длится от одной до шести недель. Поэтому некоторые ученики могут отреагировать на произошедшее днями или неделями позже. Учителя должны иметь в виду это и оставаться настороже некоторое время после событий. Некоторые дети могут пытаться убедить окружающих, что они не задеты этим событием, а потом внезапно продемонстрировать сильную эмоциональную реакцию.

Когда ученик сможет поделиться своими чувствами, учителям необходимо выслушать его в некритичной и не оценивающей манере.

Ученику должна быть предоставлена возможность выразить происшедшее через различные средства коммуникации, например, письмо. Важно, чтобы учителя контролировали свои эмоции во время работы с учащимися. Дети имеют привычку смотреть на взрослых, чтобы подражать их реакции. Учитель, испытывающий эмоциональные трудности, может быть не лучшим примером для подражания. Если классный руководитель не в состоянии адекватно действовать в сложившейся ситуации, то другой педагог должен немедленно заменить его или помочь в работе. Важно выявить объективную причину поведения учащегося и дать оценку сложившейся ситуации. В некоторых случаях для решения этой задачи необходимо обратиться за помощью к школьному психологу

В целях предупреждения противоправных действий со стороны учащихся классные руководители должны стараться выявить школьников, которые находятся в кризисных состояниях и нуждаются в индивидуальной помощи и поддержке.

Прежде всего требуют внимания ученики, которые:

• в течение длительного времени не выполняют школьные задания при условии, что большинство сверстников справляются с работой;

• отличаются высоким уровнем эмоциональных реакций, например, агрессивностью, плачем, слезливостью;

• часто выглядят подавленно, не желают общаться;

• отличаются низкой успеваемостью и слабым уровнем концентрации внимания;

• высказывают суицидальные намерения или преднамеренно наносят себе телесные повреждения;

• замечены в употреблении алкоголя или наркотиков, других психотропных веществ;

• набирают или теряют значительный вес за короткий период времени; перестают обращать внимание на личную гигиену.

Приложение №7а

ПАМЯТКА

О ПОРЯДКЕ ПРИЕМА СООБЩЕНИЙ, СОДЕРЖАЩИХ УГРОЗЫ ТЕРРОРИСТИЧЕСКОГО ХАРАКТЕРА ПО ТЕЛЕФОНУ

Правоохранительным органам значительно помогут для предотвращения совершения преступлений и розыска преступников, следующие действия: 

- Постарайтесь дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге. 

- По ходу разговора отметьте пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи: 

- голос: громкий/тихий, низкий/высокий; 

- темп речи: быстрая/медленная; 

- произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шипилявое, с акцентом или диалектом; 

- манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями. 

- Обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радиоаппаратуры, голоса, другое). 

- Отметьте характер звонка – городской или междугородный. 

- Обязательно зафиксируйте точное время начала разговора и его продолжительность. 

- В любом случае, постарайтесь в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы: 

- Куда, кому, по какому телефону звонит этот человек? 

- Какие конкретные требования он (она) выдвигает? 

- Выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

- На каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

- Как и когда с ним (с ней) можно связаться? 

- Кому Вы можете или должны сообщить об этом звонке? 

- Постарайтесь добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия Вами и Вашим руководством решений или совершения каких-либо действий. 

- Если возможно, еще в процессе разговора, сообщите о нем руководству объекта, если нет то немедленно по его окончанию. 

- Не распространяйтесь о факте разговора и его содержания. Максимально ограничьте число людей, владеющих информацией.

- При наличии автоматического определения номера запишите определившийся номер телефона в тетрадь, что позволит избежать его случайной утраты. 

- При использовании звукозаписывающей аппаратуры сразу же извлеките кассету (минидиск) с записью разговора и примите меры к ее сохранности. Обязательно установите на ее место другую.

По окончании разговора немедленно сообщите о нем в правоохранительные органы. Если есть опасения, что ваш телефон прослушивают правонарушители — перезвоните с другого номера.
Приложение №8

ЖУРНАЛ 

проверки работоспособности систем тревожной сигнализации 

в МБОУ ___________________

(примерная форма)

	Дата и время  проведения проверки
	Ф.И.О., должность лица передавшего сигнал
	Ф.И.О., должность лица принявшего сигнал
	Сигнал передан/не передан 

	
	
	
	

	
	
	
	


Порядок  проведения проверки работоспособности систем тревожной сигнализации:

1. Перед проведением проверки необходимо позвонить дежурному подразделения вневедомственной охраны по номеру телефона 8 48334 3 19 61, назвать наименование объекта, должность и фамилию лица передающего сигнал.

2. Произвести срабатывание сигнала на пульт вневедомственной охраны на номер 89308298936 с помощью мобильного телефона. 
3. Подтвердить прохождение либо непрохождение сигнала у дежурного вневедомственной охраны, при непрохождении сигнала принять незамедлительные меры по устранению недостатков.

4. Результат проверки занести в журнал.

5. Проверку работоспособности проводить не реже одного раза в семь дней.    
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