Списание испорченных бланков

· Бланки аттестатов и приложений, испорченные при заполнении в год их выдачи, а также при обнаружении ошибок в ранее выданных бланках в случае обращения выпускников, подлежат списанию и уничтожению по решению создаваемой в ОУ комиссии под председательством руководителя ОУ. 

· Комиссия составляет акт в двух экземплярах. 

· В акте указываются количество (числом и прописью) и номера уничтожаемых бланков аттестатов и приложений (образец прилагается). 

· Номера испорченных титулов аттестатов вырезаются и наклеиваются на отдельный лист бумаги, который прилагается к первому экземпляру акта (образец прилагается). 

· Первый экземпляр акта с приложением представляется в управление образования, второй экземпляр остается в образовательном учреждении.

Бланк учреждения
АКТ

на списание испорченных бланков документов об образовании

Комиссия в составе: председателя ФИО, директора МБОУ СОШ № 00, членов комиссии:  ФИО, должность, ФИО, должность, составили настоящий акт об уничтожении бланков документов об образовании, испорченных при заполнении.

1. Аттестаты об основном общем образовании 4 (четыре) штуки: 

66 БВ 0061913 на имя …., 66 БВ 0029822, 66 БВ 0032242, 66 БВ 0032243.(указать причину порчи)
2. Аттестаты о среднем (полном) общем образовании без отличия 2 (две) штуки: 66 АБ № 7094064 на имя …, 66 АБ № 8155082 ( указать причину порчи).

3. Приложение к аттестату о среднем (полном) общем образовании 4 (четыре) штуки (указать причину порчи).

Приложение: Номера испорченных титулов аттестатов на 1 л. в 1 экз.
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Приложение 
к Акту на списание испорченных 
бланков документов об образовании

Номера испорченных бланков аттестатов

Аттестаты об основном общем образовании

	№
п\п
	Серия, № бланка
	Год изготовления
	Подтверждение об уничтожении документов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


Аттестаты о среднем (полном) общем образовании 

	№ 
п\п
	Серия, № бланка
	Год изготовления
	Подтверждение об уничтожении документов

	1
	
	
	

	2
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Правильность произведенных записей в акте с данными учета сверил ФИО, директор. Бланки документов перед уничтожением с записями в акте сверили и полностью уничтожили путем сожжения.
